附件1
青海省公共资源

交易平台主体库入库指南 
一、设定依据
《电子招标投标办法》(国家发展改革委等8部委令2013年第20号)。
二、申请条件
主体资格注册单位必须是法人或者其他组织，需根据自身属性、交易身份，分类注册主体资格，主体资格分类如下：
1.招标人（建设单位）：招标人自行招标的；
2.招标代理机构；
3.投标人；

4.自然人。
三、入库单位申报及办理
（一）申请注册：初次入库申请单位登录“青海省公共资源交易网”（http://111.44.251.34/TPBidder），认真阅读“办事指南”“操作手册”中的《青海省电子招标投标公共服务平台-企业诚信库入库操作手册》后，登录“青海省电子招标投标公共服务平台”（https://www.qhdzzbfw.gov.cn/fwpt/）点击“主体入库”“免费注册”进行入库，注册时根据自己的交易身份勾选相应的主体资格类型，按要求认真仔细填写注册信息。注册用户名为单位全称中文名（与公章一致），用户登录密码自行设定。
（二）主体库录入：主体资格注册单位主体库信息由基本信息及相关信息资料组成。
申请单位登录青海省公共资源电子交易平台，进行主体库基本信息的填写录入，按照系统规定的格式上传“青海省电子招标投标公共服务平台”，办理注册委托代理人的法人授权委托书，以及主体库基本信息相关证件（上传资料需原件彩色扫描）并保存，在确保所有信息真实有效并核对无误后，在网上提交审核。
其中采购代理机构应登录青海省财政厅网站打印或者截图登记备案证明，工程招标代理机构应登录青海省工程建设监管和信用管理平台打印或者截图登记告知性备案证明，上传至基本信息的“行业主管部门登记网站截图”栏目中。
（三）用户基本信息核对：平台工作人员仅对“基本信息”（统一社会信用代码证、法人授权委托书、诚信承诺书、代理机构行业主管部门备案登记等）进行核对。核对申请单位填报录入的基本信息是否完整、是否与上传的附件资料一致，对符合要求的核对通过。入库单位可进行CA数字证书办理。

已入库企业名称或法人变更的，登录网站修改基本资料后作废原证件再上传新的统一社会信用代码证原件的彩色扫描件并提交审核。
（四）主体库相关信息资料录入要求：入库单位初始注册完成并办理CA数字证书后，进行相关资料录入和上传扫描件，平台工作人员不对入库单位提交的相关信息资料进行审核查验，系统默认通过，不负连带责任。入库单位对自己所录入主体库信息的真实性、准确性、完整性和有效性负全部责任。
相关信息资料主要包括：
1.申请单位资质信息；
2.申请单位从业人员信息资料（原件彩色扫描件）：（1）企业各类执业注册人员的身份证明、注册证书、安全生产考核证（如有）；（2）企业非注册的专业技术人员、管理人员的职称证书、身份证明、上岗证（如有）、操作证（如有）等；
3.申请单位业绩信誉信息材料：证明企业业绩、信誉的各类证书及证明材料；
4.申请单位财务信息；
5.申请单位认为有必要提供的或按照招标文件要求上传的资料。
四、用户主体库管理要求
（一）入库单位对本单位填写、录入、扫描上传信息的真实性负法律责任，如发现弄虚作假的，按照国家有关法律、法规和《诚信承诺书》中的约定予以严肃处理。

（二）入库单位对本单位“基本信息”填写、录入、扫描上传的信息一经核对确认并通过后，不可随意更改。当入库单位“基本信息”发生合法变更时，应登录“青海省电子招标投标公共服务平台”，上传变更扫描件，提交审核。
（三）青海省电子招标投标公共服务平台对入库单位信息实行动态管理。入库单位对本单位“相关信息”资料填写、录入、扫描上传的信息系统默认通过。当“相关信息”资料发生合法变更时，自行登录“青海省电子招标投标公共服务平台”进行修改、补充和撤回。
（四）用户密码应严格保密，如丢失用户名密码可通过平台自助找回或联系入库平台工作人员。
五、办理时限、办理地点及联系方式
（一）办理时限：青海省公共资源交易平台二十四小时在线开放，主体资格初始注册、主体资格基本信息变更可随时网上提交相关信息，基本信息的核对时间为工作日，核对时限为提交之日完成后2个工作日。
咨询电话：0971-6151650

（二）网上操作技术支持
咨询电话：0971-5115657

诚 信 承 诺 书
为维护市场公平竞争，营造诚实守信的招投标交易环境，我单位自愿加入 “青海省电子招标投标公共服务平台主体库”，对本单位相关信息予以登记并在青海省电子招标投标公共服务平台公布，主体库发布的相关信息均经我单位确认无误，对此郑重承诺如下：
一、我单位提交并在主体库发布的相关信息均真实有效，提交的材料无任何伪造、修改、虚假成份，材料所述内容均为本单位真实拥有，我单位对其真实性、合法性和完整性负责。若违反本承诺一经查实，本单位愿意接受公开通报，并承担相应法律责任。

二、凡我单位在青海省电子招标投标公共服务平台参加的投标项目，在资格审查和评标阶段需要提交的企业业绩和获奖情况等，均事先在主体库中自行上传并由系统自动通过。若我单位出现诚信问题，贵局有权将我单位从青海省电子招标投标公共服务平台主体库中移除，并愿接受相关部门按规定作出的行政处罚。

三、我单位在参加青海省电子招标投标公共服务平台项目投标过程中严格遵守各项廉政制度，如有违反自愿按规定接受处罚。
四、我单位今后将认真、及时维护和更新主体库中与我单位有关的内容，如未能及时维护和更新，将自愿承担由此造成的一切不良后果。
承诺人法定名称（法人公章）：
      承诺人或授权代表（签字或盖章）：
      联系电话：
                            年    月    日
企业法人授权委托书

青海省政务服务监督管理局： 

本授权委托书声明：我               （法人姓名）系                         （单位名称）的法定代表人，现授权委托                             （单位名称）的               （姓名）为我公司代理人，前来办理青海省电子招标投标公共服务平台主体库相关事宜，代理人以我单位的名义办理，我均予以承认。

代理人无转委权，特此委托。

单位组织机构代码证号                                
被授权人身份证号                                    
联系电话                                            

                         单位名称（盖章）：

                      法定代表人（盖章或签字）：

                          年      月      日



